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GUIA PARA PROPONER UNA ACTIVIDAD DE EDUCACION
CONTINUA
INTRODUCCION

Este documento ofrece una guia para el disefio de actividades de educacién continua.
Antes de utilizarlo, es fundamental revisar los Lineamientos de Educacién Continua de la

Escuela Nacional de Ciencias Forenses.

Cabe destacar que esta guia no garantiza la aprobacién de la actividad de educacién

continua, solo es un recurso de apoyo en su disefio.

Para cualquier duda, puedes escribir a: educacioncontinua@enacif.unam.mx

LINEAMIENTOS

1. Objetivos
e Definir un objetivo general claro y alineado con el contenido del curso.

e Objetivos especificos deben mostrar los logros esperados al final el curso

2. Responsables
e Asignar un responsable principal del curso o taller.
e Definir responsables especificos para cada mddulo o tema.

e Identificar asistentes o corresponsables en cursos de larga duracién, los cuales

deberan apoyar en logistica y seguimiento.
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3. Requisitos de ingreso

e Definir claramente el perfil de ingreso y las cualificaciones previas que deben

tener las y los aspirantes.

e Especificar los documentos requeridos (titulos, diplomas, certificados).

4. Asistencia
e [Establecer un porcentaje minimo de asistencia.
e Definir si el porcentaje aplica por médulo/tema o solo aplica de manera general.

e Aclarar las consecuencias de no cumplir con el porcentaje.

5. Cuota de recuperaciéon
e Especificar si habra una cuota de recuperacién.
e Determinar si serd en una sola exhibicién o en pagos parciales.

e Aclarar si la cuota sera transferible o no.

6. Evaluacién
e Describir las actividades de evaluacidn: tareas, exdmenes, practicas, etc.
e Establecer la periodicidad de dichas evaluaciones.
e Definir las consecuencias de no entregar evaluaciones o practicas.

e Determinar la calificacién minima aprobatoria.
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e Aclarar qué sucede si se cumplen otros requisitos (asistencia, cuota), pero no se

aprueban las evaluaciones.

7. Estructura de las sesiones

e Detallar la duracién y la distribucién de las sesiones (actividades tedricas y

practicas).
e Especificar si las sesiones seran presenciales, virtuales o hibridas.
e Aclarar la relacién entre actividades asincrdnicas y presenciales.
e Describir tareas o actividades asignadas para cada mddulo.
8. Cronograma del curso

e Definir un cronograma detallado que incluya fechas.

9. Evaluaciones asincrénicas
e Identificar al responsable de coordinar la plataforma.

e Especificar las actividades asincrénicas incluidas en el temario.

10. Bibliografia
e Incluir una bibliografia relevante y actualizada.

e Relacionar los textos con los mddulos/temas del curso.

11. Infraestructura y equipamiento
e Identificar el tipo de aula que se requiere, sala de computacién o laboratorios.
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e El tipo de equipo requerido como material de laboratorio o capacidad de las

computadoras.
e Determinar los programas de computo que se requieren para cumplir con el curso.

e Especificar los materiales necesarios para realizar practicas.

12. Constancias
e Indicar si se emitird una constancia al finalizar el curso.

e Especificar los requisitos para obtenerla (asistencia, calificacién, cuotas).

13. Retroalimentacién
e [Establecer un sistema de retroalimentacion para las tareas y evaluaciones.

e Definir tiempos y responsables para proporcionar dicha retroalimentacién.

14. Evaluacién del curso

e Disefiar un sistema para evaluar el desempefio del curso al finalizar
(retroalimentacion de participantes).

15. Evaluacién financiera

e Calcular los costos operativos del curso considerando honorarios de instructores,
materiales e infraestructura.

e Definir la cuota de recuperacién en funcién de estos costos y del nimero minimo
de alumnos requeridos para hacer rentable el curso.

e Utilizar los porcentajes ya establecidos en los Lineamientos Generales para

determinar el impacto financiero de las cuotas.
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¢Como planear una actividad de educacion continua?

Planeacion
Ingresa a la pagina oficial:

www.enaciﬁ unam.mx

y revisa los lineamientos éCumple

con todo? el

Revisa la Guia para proponer
una Actividad de Educacién

Continua y si tienes dudas,

i

envia un correo a:

No. Revisa tu
propuesta

»

P
Plantear mi;
objetivos

Envio Formal

Llena el formato de “Registro de
actividad de Educacién Continua” y
®» envialo por correo:

educacioncontinua@enacif.unam.mx

Esperalarevision
del comité

o

Resultados

El comité emitira un

dictamen con uno de

estos tres posibles

resultados:

> Aprobado. Tu
actividad cumple con
todos los criterios

» Aprobado con
comentarios. Se
requiere informacion
adicional

» No aprobado.

Numero
de registro

Contacto para dudas:

educacioncontinua@enacif.unam.mx
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